




DANH MỤC  
TÀI LIỆU ÔN TẬP THI MÔN NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH (VÒNG 2) 

KỲ TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC GIÁO VIÊN, THƯ VIỆN, VĂN THƯ,  

TRƯỜNG HỌC NĂM 2024, HUYỆN PHÚ HOÀ. 

************ 

 

I. THÔNG TIN THI NGHIỆP VỤ CHUYÊN NGÀNH (VÒNG 2) 

1. Hình thức thi: Thi viết. 

2. Nội dung thi: Kiểm tra kiến thức, kỹ năng hoạt động nghề nghiệp người 

dự tuyển theo yêu cầu của vị trí việc làm cần tuyển. 

3. Thời gian thi: 180 phút; Thang điểm: 100 điểm. 

4. Cấu trúc: 

- Câu 1: Kiến thức chung – dùng chung cho các vị trí (30 điểm); 

- Câu 2: Kiến thức chuyên ngành (40 điểm); 

- Câu 3: Tình huống Sư phạm (giáo viên); Kiến thức ứng với vị trí tuyển 

dụng (nhân viên) (30 điểm); 

II. NỘI DUNG ÔN TẬP 

1. DÙNG CHUNG CHO TẤT CẢ CÁC ĐỐI TƯỢNG TUYỂN DỤNG  

- Luật Viên chức số 58/2010/QH12 năm ngày 15 tháng 11 năm 2010 và 

Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên 

chức số 52/2019/QH14 năm 2019 (các nội dung liên quan đến viên chức); 

- Luật Giáo dục số 43/2019/QH14 ngày 14 tháng 6 năm 2019; 

- Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25 tháng 9 năm 2020 của Chính phủ 

quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; Nghị định số 

85/2023/NĐ-CP ngày 07/12/2023 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số 

điều của Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ quy 

định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; 

 - Nghị định số 112/2020/NĐ-CP ngày 18 tháng 9 năm 2020 của Chính 

phủ về xử lý kỷ luật cán bộ, công chức, viên chức (Phần quy định chung, tiêu 

chí chung và Phần áp dụng đối với viên chức); Nghị định số 71/2023/NĐ-CP 

ngày 20 tháng 9 năm 2023 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị 

định số 112/2020/NĐ-CP ngày 18 tháng 9 năm 2020 về xử lý kỷ luật cán bộ, 

công chức, viên chức (những phần sửa đổi phần quy định chung, tiêu chí chung 

và phần áp dụng đối với viên chức); 
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- Nghị định số 90/2020/NĐ-CP ngày 13 tháng 8 năm 2020 của Chính phủ 

về đánh giá, xếp loại chất lượng cán bộ, công chức, viên chức (các nội dung liên 

quan đến viên chức); Nghị định số 48/2023/NĐ-CP ngày 17 tháng 7 năm 2023 

của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định 90/2020/NĐ-CP 

ngày 13 tháng 8 năm 2020 của Chính phủ về đánh giá, xếp loại chất lượng cán 

bộ, công chức, viên chức (các nội dung liên quan đến viên chức); 

- Thông tư 06/2019/TT-BGDĐT ngày 12 tháng 4 năm 2019 của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo về việc quy định Quy tắc ứng xử trong cơ sở giáo dục mầm non, 

cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục thường xuyên. 

- Quyết định 1847/QĐ-TTg của Thủ tướng Chính phủ ngày 27/12/2018 về 

việc phê duyệt Đề án Văn hóa công vụ. 

2. NỘI DUNG CHO TỪNG VỊ TRÍ TUYỂN DỤNG  

2.1. GIÁO VIÊN MẦM NON 

- Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT ngày 31/12/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Điều lệ trường mầm non, cụ thể các nội dung: 

+ Quy định chung (Chương I): Điều 2, 3, 4, 6. 

+ Tổ chức và quản lý nhà trường (Chương II): Điều 8, 9, 10, 11, 12, 13. 

+ Tổ chức hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục (Chương III): Điều 

16, 17, 18, 19, 20, 21. 

+ Tài sản và tài chính của Nhà trường (Chương IV): Điều 23, 24. 

+ Nhiệm vụ và quyền của giáo viên (Chương V): Điều 27, 29, 30, 31. 

+ Trẻ em (Chương VI): Điều 32, 33, 34. 

+ Quan hệ giữa nhà trường, gia đình và xã hội (Chương VII): Điều 35, 36. 

Văn bản hợp nhất số 01/VBHN- BGDĐT ban hành ngày 13 tháng 4 năm 

2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Chương trình giáo dục mầm non. 

(Hợp nhất 03 thông tư: Thông tư số 17/2009/TT-BGDĐT; Thông tư số 

28/2016/TT-BGDĐT; 51/2020/TT-BGDĐT) 

- Thông tư số 47/2020/TT-BGDĐT ngày 31/12/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo quy định việc lựa chọn đồ chơi, học liệu được sử dụng trong các cơ sở 

giáo dục mầm non. 

- Thông tư số 01/2021/TT-BGDĐT ngày 02/02/2021 của Bộ Giáo dục và 
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Đào tạo quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp 

lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở giáo dục mầm non công lập; Thông 

tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo: Sửa đổi, bổ sung một 

số điều của các Thông tư số 01/2021/TT-BGDĐT, 02/2021/TT-BGDĐT, 

03/2021/TT-BGDĐT, 04/2021/TT-BGDĐT ngày 02 tháng 02 năm 2021 của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và bổ 

nhiệm, xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở giáo dục mầm non, phổ 

thông công lập. 

- Thông tư số 45/2021/TT-BGDĐT ngày 31/12/2021 của Bộ trưởng Bộ 

Giáo dục và Đào tạo quy định về việc xây dựng trường học an toàn, phòng, 

chống tai nạn thương tích trong cơ sở giáo dục mầm non. 

- Kế hoạch số 626/KH-BGDĐT ngày 30/6/2021 của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo ban hành Chuyên đề “Xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm” giai 

đoạn 2021-2025. 

- Kiến thức, phương pháp dạy học mầm non, các tình huống và nghiệp vụ 

sư phạm (thí sinh tự tìm hiểu). 

2.2. GIÁO VIÊN TIỂU HỌC DẠY CÁC MÔN 

- Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Điều lệ trường tiểu học, cụ thể các nội dung: 

+ Quy định chung (Chương I): Điều 2, 3, 4, 6. 

+ Tổ chức và quản lý nhà trường (Chương II): Điều 9, 10, 11, 12, 13, 14, 16. 

+ Tổ chức hoạt động giáo dục: Chương III 

+ Nhiệm vụ và quyền của giáo viên (Chương IV): Điều 26, 27, 29, 30, 31, 32. 

+ Nhiệm vụ và quyền của học sinh (Chương V): Điều 33, 34, 35, 37. 

+ Quan hệ giữa nhà trường, gia đình và xã hội: Chương VII 

- Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo Chương trình Giáo dục phổ thông, cụ thể: 

+ Chương trình Giáo dục phổ thông tổng thể: các nội dung quy định chung 

và các nội dung liên quan đến cấp Tiểu học; 

+ Chương trình giáo dục phổ thông môn Ngữ văn và môn Toán: các nội 

dung quy định chung và các nội dung liên quan đến cấp Tiểu học. 
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- Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc ban hành Quy định đánh giá học sinh Tiểu học. 

- Thông tư số 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Thông tư sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định đánh giá 

học sinh tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TTBGDĐT ngày 

28/8/2014 của Bộ Trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

- Thông tư số 02/2021/TT-BGDĐT ngày 02/02/2020 của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp hạng viên 

chức giảng dạy trong các trường tiểu học công lập; Thông tư số 08/2023/TT-

BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo: Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông 

tư số 01/2021/TT-BGDĐT, 02/2021/TT-BGDĐT, 03/2021/TT-BGDĐT, 

04/2021/TT-BGDĐT ngày 02 tháng 02 năm 2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy 

định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức 

giảng dạy trong các cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông công lập. 

- Công văn số 2345/BGDĐT-GDTH ngày 07 tháng 6 năm 2021 của Bộ 

Trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn xây dựng kế hoạch giáo dục 

của nhà trường cấp tiểu học. 

- Kiến thức, phương pháp dạy học tiểu học, các tình huống và nghiệp vụ sư 

phạm (thí sinh tự tìm hiểu). 

2.3. GIÁO VIÊN THCS (Toán, Ngữ văn, Vật lý, Hoá học, Sinh học, 

Lịch sử, Địa lý, Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật): 

- Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/09/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và 

trường phổ thông có nhiều cấp học; 

- Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo Chương trình Giáo dục phổ thông, cụ thể: 

+ Chương trình Giáo dục phổ thông tổng thể: các nội dung quy định chung 

và các nội dung liên quan đến cấp THCS; 

+ Chương trình giáo dục phổ thông môn Ngữ văn và môn Toán: các nội 

dung quy định chung và các nội dung liên quan đến cấp THCS. 

- Thông tư số 22/2021/TT-BGDĐT ngày 20/7/2021 của Bộ Giáo dục và 
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Đào tạo về việc đánh giá học sinh trung học cơ sở và học sinh trung học phổ 

thông; 

- Thông tư số 03/2021/TT-BGDĐT ngày 02/02/2021 của Bộ trưởng Bộ 

Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề 

nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức giảng dạy trong các trường trung học 

cơ sở công lập; Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo: 

Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư số 01/2021/TT-BGDĐT, 

02/2021/TT-BGDĐT, 03/2021/TT-BGDĐT, 04/2021/TT-BGDĐT ngày 02 

tháng 02 năm 2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định mã số, tiêu chuẩn 

chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức giảng dạy trong các 

cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông công lập. 

- Công văn số 5512/BGDĐT-GDTrH ngày 18 tháng 12 năm 2020 của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo về việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch giáo dục 

của nhà trường. 

- Kiến thức, phương pháp dạy học trung học cơ sở, các tình huống và 

nghiệp vụ sư phạm (thí sinh tự tìm hiểu). 

2.4. GIÁO VIÊN THỂ DỤC (TIỂU HỌC, THCS)  

- Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Điều lệ trường tiểu học, cụ thể các nội dung: 

+ Quy định chung (Chương I): Điều 2, 3, 4, 6. 

+ Tổ chức và quản lý nhà trường (Chương II): Điều 9, 10, 11, 12, 13, 14, 16. 

+ Tổ chức hoạt động giáo dục: Chương III 

+ Nhiệm vụ và quyền của giáo viên (Chương IV): Điều 26, 27, 29, 30, 31, 32. 

+ Nhiệm vụ và quyền của học sinh (Chương V): Điều 33, 34, 35, 37. 

+ Quan hệ giữa nhà trường, gia đình và xã hội: Chương VII 

- Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc ban hành Chương trình Giáo dục phổ thông 

- Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc ban hành Quy định đánh giá học sinh tiểu học. 

- Thông tư số 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Thông tư sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định đánh giá 
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học sinh tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TTBGDĐT ngày 

28/8/2014 của Bộ Trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

- Thông tư số 02/2021/TT-BGDĐT ngày 02/02/2020 của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp hạng viên 

chức giảng dạy trong các trường tiểu học công lập; Thông tư số 08/2023/TT-

BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo: Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông 

tư số 01/2021/TT-BGDĐT, 02/2021/TT-BGDĐT, 03/2021/TT-BGDĐT, 

04/2021/TT-BGDĐT ngày 02 tháng 02 năm 2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy 

định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức 

giảng dạy trong các cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông công lập. 

- Công văn số 2345/BGDĐT-GDTH ngày 07 tháng 6 năm 2021 của Bộ 

Trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn xây dựng kế hoạch giáo dục 

của nhà trường cấp tiểu học. 

- Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/09/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và 

trường phổ thông có nhiều cấp học; 

- Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc ban hành Chương trình Giáo dục phổ thông; 

- Thông tư số 22/2021/TT-BGDĐT ngày 20/7/2021 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc đánh giá học sinh trung học cơ sở và học sinh trung học phổ 

thông; 

- Thông tư số 03/2021/TT-BGDĐT ngày 02/02/2021 của Bộ trưởng Bộ 

Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề 

nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức giảng dạy trong các trường trung học 

cơ sở công lập; Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo: 

Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư số 01/2021/TT-BGDĐT, 

02/2021/TT-BGDĐT, 03/2021/TT-BGDĐT, 04/2021/TT-BGDĐT ngày 02 

tháng 02 năm 2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định mã số, tiêu chuẩn 

chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức giảng dạy trong các 

cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông công lập. 

- Công văn số 5512/BGDĐT-GDTrH ngày 18 tháng 12 năm 2020 của Bộ 
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Giáo dục và Đào tạo về việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch giáo dục 

của nhà trường. 

- Kiến thức, phương pháp dạy học tiểu học, các tình huống và nghiệp vụ sư 

phạm (thí sinh tự tìm hiểu). 

- Kiến thức, phương pháp dạy học trung học cơ sở, các tình huống và 

nghiệp vụ sư phạm (thí sinh tự tìm hiểu). 

2.5. GIÁO VIÊN ÂM NHẠC (TIỂU HỌC, THCS)  

- Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Điều lệ trường tiểu học, cụ thể các nội dung: 

+ Quy định chung (Chương I): Điều 2, 3, 4, 6. 

+ Tổ chức và quản lý nhà trường (Chương II): Điều 9, 10, 11, 12, 13, 14, 16. 

+ Tổ chức hoạt động giáo dục: Chương III 

+ Nhiệm vụ và quyền của giáo viên (Chương IV): Điều 26, 27, 29, 30, 31, 32. 

+ Nhiệm vụ và quyền của học sinh (Chương V): Điều 33, 34, 35, 37. 

+ Quan hệ giữa nhà trường, gia đình và xã hội: Chương VII 

- Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc ban hành Chương trình Giáo dục phổ thông 

- Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc ban hành Quy định đánh giá học sinh tiểu học. 

- Thông tư số 22/2016/TT-BGDĐT ngày 22/9/2016 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Thông tư sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định đánh giá 

học sinh tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 30/2014/TTBGDĐT ngày 

28/8/2014 của Bộ Trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

- Thông tư số 02/2021/TT-BGDĐT ngày 02/02/2020 của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp hạng viên 

chức giảng dạy trong các trường tiểu học công lập; Thông tư số 08/2023/TT-

BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo: Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông 

tư số 01/2021/TT-BGDĐT, 02/2021/TT-BGDĐT, 03/2021/TT-BGDĐT, 

04/2021/TT-BGDĐT ngày 02 tháng 02 năm 2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy 

định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức 

giảng dạy trong các cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông công lập. 
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- Công văn số 2345/BGDĐT-GDTH ngày 07 tháng 6 năm 2021 của Bộ 

Trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn xây dựng kế hoạch giáo dục 

của nhà trường cấp tiểu học. 

- Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/09/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và 

trường phổ thông có nhiều cấp học; 

- Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc ban hành Chương trình Giáo dục phổ thông; 

- Thông tư số 22/2021/TT-BGDĐT ngày 20/7/2021 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo về việc đánh giá học sinh trung học cơ sở và học sinh trung học phổ 

thông; 

- Thông tư số 03/2021/TT-BGDĐT ngày 02/02/2021 của Bộ trưởng Bộ 

Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề 

nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức giảng dạy trong các trường trung học 

cơ sở công lập; Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo: 

Sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư số 01/2021/TT-BGDĐT, 

02/2021/TT-BGDĐT, 03/2021/TT-BGDĐT, 04/2021/TT-BGDĐT ngày 02 

tháng 02 năm 2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định mã số, tiêu chuẩn 

chức danh nghề nghiệp và bổ nhiệm, xếp lương viên chức giảng dạy trong các 

cơ sở giáo dục mầm non, phổ thông công lập. 

- Công văn số 5512/BGDĐT-GDTrH ngày 18 tháng 12 năm 2020 của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo về việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch giáo dục 

của nhà trường. 

- Kiến thức, phương pháp dạy học tiểu học, các tình huống và nghiệp vụ sư 

phạm (thí sinh tự tìm hiểu). 

- Kiến thức, phương pháp dạy học trung học cơ sở, các tình huống và 

nghiệp vụ sư phạm (thí sinh tự tìm hiểu). 

2.6. NHÂN VIÊN THƯ VIỆN 

- Nghị định số 93/2020/NĐ-CP ngày 18 tháng 8 năm 2020 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều của Luật Thư viện: Các Điều 9, 10, 14, 17, 24, 25, 26. 
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- Thông tư số 18/2014/TT-BVHTTDL ngày 08 tháng 12 năm 2014 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa - Thể thao và Du lịch Quy định về hoạt động chuyên môn, 

nghiệp vụ Thư viện. 

- Thông tư số 16/2022/TT-BGDĐT ngày 22/11/2022 của Bộ trưởng Bộ 

Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định tiêu chuẩn thư viện cơ sở giáo dục mầm 

non và phổ thông: Chương III, Chương IV. 

- Thông tư số 02/2022/TT-BVHTTDL ngày 01/7/2022 của Bộ trưởng Bộ 

văn hóa thể thao và du lịch về Quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề 

nghiệp và xếp lương viên chức chuyên ngành thư viện. 

- Các tình huống và nghiệp vụ chuyên môn thư viện trường học (thí sinh tự 

tìm hiểu). 

2.7. NHÂN VIÊN VĂN THƯ TRUNG CẤP 

- Nghị định 30/2020/NĐ-CP ngày 05 tháng 3 năm 2020 của Chính phủ 

về công tác văn thư.  

- Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 của Chính phủ 

về quản lý và sử dụng con dấu, cụ thể các nội dung: Điều 5, 6, 8, 11, 13, 15, 18; 

- Nghị định 56/2023/NĐ-CP ngày 24 tháng 7 năm 2023 của Chính phủ sửa 

đổi bổ sung một số điều của Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016, cụ 

thể nội dung: Khoản 3 của Điều 2; 

- Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ Nội vụ quy định mã 

số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức 

chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 

06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ Nội vụ ban hành sửa đổi, bổ sung một số 

điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV của Bộ Nội vụ để tuyển dụng, sử dụng, 

quản lý viên chức văn thư tại đơn vị theo đúng thẩm quyền phân cấp và đúng theo 

quy định; 
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- Thông tư số 27/2016/TT-BGDĐT ngày 30 tháng 12 năm 2016 của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo quy định thời gian bảo quản tài liệu chuyên môn nghiệp vụ 

của ngành Giáo dục; 

- Các tình huống và nghiệp vụ chuyên môn công nghệ thông tin (thí sinh tự 

tìm hiểu). 

* Lưu ý chung cho các vị trí: Ngoài những nội dung hướng dẫn, thí sinh 

dự thi cần tự tìm hiểu các kiến thức chuyên môn, các quy định của pháp luật, 

kinh nghiệm thực tiễn và các ví dụ minh họa có liên quan đến vị trí ứng tuyển). 

* Ghi chú: Thí sinh KHÔNG ĐƯỢC sử dụng tài liệu trong thời gian làm bài. 






















































































